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Procedura di utilizzo del portale per i soci:  
1. inserite indirizzo email e password negli appositi spazi:  

   

2. Cliccate sul pulsante  la pagina verrà ricaricata e apparirà la dicitura:  

Bentornato vostro nome e fra parentesi il MIO Account  

A questo punto potete navigare liberamente sul sito e visualizzare i risultati d asta (servizio attivo per i soci in 
regola con la quota associativa).  

  

3. Se invece volete inserire, modificare o cancellare opere e gestire i contatti per le opere che mettete in 
vendita,  cliccate sul collegamento Il MIO account e comparirà la  seguente schermata:      
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4. Nel rettangolo: Gestione Inserimento Opere e Contatti cliccate sulla scritta rossa : cliccare qui.    
    E si aprirà la seguente schermata:   
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5. Per inserire nuove opere cliccate su :Inserimento/modifica e si aprirà la seguente schermata:  
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6. avrete due opportunità:   

 

inserire Opere Uniche 

 

inserire Grafica  

cliccate sulla cartella della sezione di vostro interesse (per esempio Opere Uniche) e si aprirà la schermata 
contenente l elenco degli artisti attivi nella sezione prescelta.  

Ricordiamo che, qualora un artista non appaia in elenco, dovrà essere effettuata una richiesta di 
inserimento artista mediante invio di una email a info@artitaliana.it.  

Con la funzione di Ricerca rapida è possibile, digitando ad esempio il cognome dell artista, verificare l eventuale 
presenza dello stesso nella categoria prescelta: 
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7. dall elenco di autori scegliete quello di cui volete inserire le opere e cliccate sulla sua cartella (per esempio 
Annigoni). Si aprirà la seguente schermata:   
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8. cliccate sul pulsante 

 

e si aprirà questa schermata:  
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9. cliccate sulla freccia a fianco della scritta Artista e si aprirà una tendina con tutti i nomi degli artisti. Selezionate 
quello di cui state inserendo le opere, nel nostro caso Annigoni:  

   

10. Nel campo Titolo Opera inserite l informazione oppure la scritta Senza Titolo , nel nostro esempio il titolo 
dell opera è Paesaggio
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11. inserire nell apposito spazio il prezzo senza mettere punti di separazione. Nel nostro esempio abbiamo inserito 
un prezzo pari a  2500 Euro  

  

12. nel rettangolo apposito inserire la descrizione completa dell opera per fornire tutti i dettagli ai collezionisti: 
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13. Il  campo del Lotto è opzionale: potete inserire un numero di lotto per distinguere opere simili dello stesso 
autore; nel nostro esempio abbiamo inserito l informazione 123

    

14. Inserite l immagine dell opera scegliendola da un vostro file. Cliccate sul pulsante sfoglia si aprirà il menu di 
selezione file che vi consentirà di scegliete dai vostri file (localizzati sul vostro PC) l immagine che volete inserire: 

 

Nel caricamento dell immagine è importante rispettare i seguenti requisiti: 
- L immagine deve essere in formato jpg 
- il nome dell immagine non deve contenere caratteri speciali (ad es. virgole, punti, parentesi, ecc..) nè spazi; ad 
esempio non è un formato valido e può pregiudicare il caricamento dell immagine il nome di file annigoni 
paesaggio.jpg , è invece valido il nome annigoni_paesaggio.jpg , come si vede lo spazio è stato sostituito dal 
carattere _ che si ottiene premendo i tasti SHIFT e meno  

Qualora abbiate problemi nel caricamento dell immagine potete contattare il nostro supporto tecnico all indirizzo 
support@artitaliana.it o al numero 0532/977.290 (chiedere di Alessandro)      
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15. a questo punto cliccate sul pulsante  e si aprirà la seguente schermata:  

  

16. Se non ci sono errori cliccate sul pulsante 

 

se volete apportare modifiche cliccate sul pulsante 

 

se non volete procedere e annullare l operazione di inserimento cliccate su 

      

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
POTETE RIPETERE LE OPERAZIONI DAL PUNTO 4 AL PUNTO 16 PER INSERIRE UN ALTRA OPERA 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------         
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Se arrivano richieste per le opere messe in vendita vi verrà trasmessa una email con questo contenuto:  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
E' stato compilato il modulo di richiesta informazioni del sito per l'opera:  

Paesaggio [123] 
di Annigoni Pietro 
Prezzo: 2.500,00EUR  

Collegarsi alla propria area di gestione opere e contatti per visualizzare i dati del cliente. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Per entrare nella sezione contatti premete sulla corrispondente voce che trovate nella home page della vostra area 
riservata: 
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L elenco dei contatti con tutti i dati dei richiedenti sono ben visibili. 
A questo punto potrete procedere mandando una email di risposta e per farlo basterà cliccare sul pulsante 

 

e si aprirà la finestra di invio. 

   


